Zarzadzenie nr 79/2015
Burmistrza Blazowej

z dnia 30 wrzesnia 2015 roku

W sprawie: przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia

Dzialajgc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zmianami), art. 18 ust. 1, art. 19 i 21 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze

zmianami)

postanawiam

§1
1. Wszcza¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego na
zadanie pn.: ,,Wlaczenie studni glebinowej S-I, Blazowa ul. Pilipca wraz z jej
zasilaniem energetycznym do istniejacej Stacji Uzdatniania Wody w Blazowej”.
2. Powota¢ komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia w/w postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego w nastepujgcym sktadzie osobowym:
1. Wania Wiestaw — Przewodniczacy Komisji
2. Wilgucka Jadwiga - Sekretarz Komisji
3. Rabczak Jan — Czlonek Komisji

§2
Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia nalezy
wykona¢ na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz.
U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami) oraz na podstawie Regulaminu komisji przetargowe;

bedacej zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgeznik

do zarzqdzenia Nr 79/2015
Burmistrza Blazowej

z dnia 30.09.2015 r.

Regulamin pracy

Komisji przetargowej powolanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego na zadanie pn: ,,Wlaczenie studni glgbinowej S-1, Blazowa ul. Pilipca wraz z jej
zasilaniem energetycznym do istniejacej Stacji Uzdatniania Wody w Blazowe;j”.

[lekro¢ w niniejszym zataczniku, bez blizszego okreslenia, jest mowa o:

1) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ ,Regulamin pracy Komisji przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie pn:
»Wlaczenie studni glebinowej S-I, Blazowa ul. Pilipca wraz z jej zasilaniem
energetycznym do istniejacej Stacji Uzdatniania Wody w Blazowej”;

2) ,Ustawie™ nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami);

3) ,.Zadaniu” - nalezy przez to rozumie¢ ,, Wlaczenie studni glgbinowej S-1, Blazowa ul. Pilipca
wraz z jej zasilaniem energetycznym do istniejacej Stacji Uzdatniania Wody
w Blazowej”;

4) .,Zamawiajacym”- nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Btazowej lub jednostke organizacyjna
Gminy Blazowa;

5) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie publiczne, czyli umowe odptatng
zawierang migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, ktérej zawarcie podlega przepisom Ustawy.

§1
1. Komisja przetargowa zwang dalej ,,Komisja” jest kolegialnym zespolem pomocniczym
zamawiajacego, powolanym do przeprowadzenia postgpowania o udzielanie zamowienia
publicznego. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami zamawiajgcego wykonuja swoje
obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.
2. Do Komisji nalezy ocena spetniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu
o0 udzielenie zamowienia oraz badanie i ocena ofert.
3. Komisja skfada si¢ z co najmniej trzech osob, w tym z: przewodniczacego, sekretarza i cztonka
komisji.
4. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.

§2
1. Komisja pracuje na posiedzeniach.
2. Czlonkowie Komisji wykonujg swoje czynnosci osobiscie.
3. Cztonkowie Komisji zobowigzani sa, w trybie art. 17 ust. 2 Ustawy, ztozy¢ oswiadczenia
0 wylaczeniu ich z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy.

§3
Do zadan Komisji w szczegdlnosci nalezy:
1) przygotowanie ogtoszenia o udzielenie zamowienia publicznego na realizacje zadania;
2) opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) wraz z projektem umowy
o realizacj¢ zadania. SIWZ winna by¢ uzgodniona z radcg prawnym;
3) przygotowanie pism informacyjnych zwigzanych z postepowaniem oraz zawierajacych
odpowiedzi na pytania oferentdow;



4) dokonanie oceny zlozonych ofert wg. kryteriow okreslonych w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamoéwienia;
5) sporzadzenie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego:;
6) przedstawienie Burmistrzowi Blazowej propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
ewentualnie przedstawienie propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenie oferty badz
wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia;
7) przygotowanie informacji o wynikach postepowania;
8) przyjmowanie i analizowanie informacji o czynnosciach bezprawnie podjetych lub
zaniechanych;
9) przyjmowanie i zapoznanie si¢ z kopia informacji o wniesionym odwotaniu do Prezesa
Krajowej Izby Odwolawcze;.

§ 4
Do obowigzkow przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 Ustawy;
2) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;
3) podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;
5) informowanie Burmistrza Btazowej o ewentualnych problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania.

§5
Do obowigzkow sekretarza nalezy w szczegélnosci sporzadzenie dokumentacji postepowania,
zgodnie z wymogami przepisow.

§6
Do obowigzkow pozostatych cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnoscei:
1) ustalenie, czy tres¢ ztozonych ofert odpowiada tresci SIWZ;
2) sprawdzenie kosztorysow ofertowych i formularzy zawierajacych cene;
3) ustalenie, czy oferty nie zawieraja razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
4) ustalenie czy przedmiot zamdwienia opisany w ofercie jest tozsamy z przedmiotem
zamowienia okreslonym w specyfikacji;
5) ustalenie czy ztozone oferty spetniajg inne wymienione w SIWZ warunki i kryteria.

§7
Tryb pracy Komisji w trakcie postepowania:
1) zapoznanie si¢ ze SIWZ;
2) otwarcie ofert zgodnie z art. 86 Ustawy;
3) ocena spelniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz przedstawienie zamawiajacemu
propozycji wykluczenia wykonawcoéw w przypadkach okreslonych w art. 24 Ustawy;
4) badanie i ocena ofert, w tym :
a) na podstawie art. 87 Ustawy zadanie od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert, a takze dokonywanie poprawek oczywistych omylek pisarskich oraz omylek rachunkowych
w obliczeniu ceny i zawiadomienie o tym wszystkich wykonawcow, ktérych oferty zostaly
poprawione;
b) w trybie art. 90 ustawy podjegcie dziatan zmierzajacych do ustalenia, czy oferta zawiera razaco
niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i w zwiazku z tym zwracanie sie do
wykonawcy o udzielenie we wskazanym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty
majacych wptyw na wysokos¢ ceny, a nastgpnie przedstawienie zamawiajagcemu propozycji
odrzucenia oferty wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
potwierdza, Ze oferta zawiera razaco niskg ceng,



c) Komisja przedstawia zamawiajacemu propozycje odrzucenia oferty takze w przypadkach
okreslonych w art. 89 ustawy;

5) wybor oferty, w tym:

a) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu, w oparciu o kryteria i wagi okreslone w SIWZ,

b) przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow
wskazanych w SIWZ, przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi,
a nastgpnie sporzadzone zostaje zbiorcze zestawienie ofert, z dokladnoscia do dwdch miejsc po
przecinku,

¢) Komisja podejmuje decyzje na podstawie sumy indywidualnych ocen cztonkéw Komisji,

d) jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd ofert
wybiera ofert¢ z nizsza cena.

6) w ramach zakonczenia pracy Komisji:

a) sporzadzenie pisemnego protokolu z postgpowania i przedlozenie go zamawiajacemu do
zatwierdzenia,

b) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez zamawiajgcego propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej,

¢) przygotowanie tresci ogloszenia o wyborze oferty i zawiadomienie o tym wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia,

d) wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania, jezeli:

nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

— cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktéra zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoOwienia,

— Wwystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesnigj
przewidziec,

— postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy,

§8
I. Wszyscy cztonkowie Komisji wspdlnie odpowiadaja za dokonanie oceny spelniania przez
wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz dokonanie
badania i oceny ztozonych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty.
2. Przewodniczacy Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 4 Regulaminu.
3. Sekretarz Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 5 Regulaminu.
4. Pozostali cztonkowie Komisji ponosza indywidualng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
czynnosci okreslonych w § 6.

§9
1. Po zakonczeniu postegpowania, Komisja przedstawia zamawiajacemu propozycje umowy
z oferentem, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.
2. Tres¢ umowy winna by¢ uzgodniona z Radcg Prawnym i Skarbnikiem Gminy.
3. Komisja ulega rozwigzaniu w dniu rozstrzygniecia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego tj. w dniu podpisania umowy w sprawie zmoéwienia lub z dniem podjecia przez
zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postepowania.

§ 10
Zmiany niniejszego regulaminu dokonywane sa w trybie wymaganym do jego ustalenia.



